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[bookmark: _GoBack]«Присвоение квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории»


1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории»  (далее – Административный регламент, регламент, муниципальная услуга, Услуга) определяет сроки, последовательность, порядок предоставления администрацией муниципального района «Чернянский район» Белгородской области (далее – Администрация, Орган), муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги, формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований административного регламента при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в муниципальном районе «Чернянский район» Белгородской области (далее — Чернянский район).
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - Заявитель) являются:
1) по присвоению квалификационной категории «спортивный судья третьей категории»- региональные спортивные федерации по Представлению, заверенному печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации;
2) по присвоению квалификационной категории «спортивный судья второй категории» - региональные спортивные федерации по Представлению, заверенному печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации;
1.2.2. Заявителями также могут являться представители лиц, указанных в пункте 1.2.1. Административного регламента, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее - представитель).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту,  и соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Уполномоченным органом (далее – профилирование) в порядке, предусмотренном положениями подраздела 3.2 раздела 3 Административного регламента, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга - «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории»».

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. Сопровождение предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальным казенным учреждением «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики Чернянского района» (далее - Уполномоченный орган, орган, предоставляющий услугу).
Функции Уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги непосредственно осуществляются работниками отдела по физической культуре и спорту Уполномоченного органа (далее - Отдел).
2.2.2. Муниципальную услугу можно получить, обратившись лично в  Уполномоченный орган, в частности с помощью почтового отправления или посредством Единого портала государственных услуг (далее -  ЕПГУ).
2.2.3. Предоставление муниципальной услуги в  Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено. В Отделении № 22 в Чернянском районе Государственного автономного учреждения Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» обеспечивается возможность подачи заявлений через ЕПГУ на компьютерах общего доступа.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. В соответствии с вариантами, приведенными в подразделе 3.1.1. раздела 3 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.3.1.1. При обращении за присвоением квалификационной категории спортивного судьи:
а) издание постановления Администрации в соответствии с приложением 3 к настоящему Административному регламенту о присвоении квалификационной категории спортивного судьи.
Состав реквизитов постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи:
- герб Чернянского района;
- вид документа;
- наименование органа принявшего документ;
- место составления документа;
- дата документа;
-  регистрационный номер документа;
- текст;
- подпись.
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое оформляется в соответствии с приложением 4 к настоящему Административному регламенту. 
Состав реквизитов решения об отказе в предоставлении услуги:
- вид документа;
- наименование органа принявшего документ;
- дата документа;
-  регистрационный номер документа;
- текст;
- основания для отказа в присвоении соответствующей квалификационной категории спортивного судьи;
- подпись.
в) решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
Состав реквизитов решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
- вид документа;
- наименование органа принявшего документ;
- дата документа;
-  регистрационный номер документа;
- текст;
- подпись.
2.3.2. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
обратившись в Уполномоченный орган на бумажном носителе,
в электронном виде в личный кабинет пользователя ЕПГУ.
2.3.3. Состав реестровой записи о результате предоставления государственной услуги не предусмотрен. 
2.3.4. Наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги:
- Единый портал государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
1) при обращении за присвоением квалификационной категории спортивного судьи –16 рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших от Заявителя на личном приеме, посредством почтового отправления или через ЕПГУ;
2) При обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – 5 рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе представления  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших от Заявителя на личном приеме, посредством почтового отправления или через ЕПГУ.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается:
- на официальном сайте Органа https://chernyanskijrajon-r31.gosweb.gosuslugi.ru) в сети Интернет;
- на ЕПГУ.
[bookmark: sub_12252]2.5.2.Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Заявитель представляет самостоятельно в обязательном порядке следующие документы:
2.6.1.1. Для получения муниципальной услуги присвоения квалификационной категории спортивного судьи Заявитель подает в Уполномоченный орган лично, отправляет по почте, либо направляет посредством ЕПГУ заявление по форме, указанной в приложении №5 регламента, представление заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя Заявителя,  ходатайство,  к которым прилагаются следующие документы: 
1) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя Заявителя  копия карточки учета;
2) документ, удостоверяющий личность кандидата:
а) для граждан Российской Федерации - копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;
  б) для иностранных граждан - копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан» (далее Федеральный закон 115-ФЗ) или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;
в) для лиц без гражданства - копия документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в Российской Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства; 
      3) копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации); 
4) копия удостоверения «мастер спорта России международного класса», «гроссмейстер России» или «мастер спорта России» (для кандидатов, имеющих соответствующее спортивное звание по виду спорта, по которому присваивается квалификационная категория спортивного судьи).
При подаче документов, выданных иностранным государством, предусмотренных подпунктами "б" и "в" пункта 2.6.1.1. раздела 
2.6. настоящего регламента, в электронной форме предоставляются их удостоверенный перевод, подписанный ЭП нотариуса, на бумажном носителе - нотариально заверенная копия перевода. 
Форма представления и форма карточки учета судейской деятельности спортивного судьи представляются по формам, указанным в Приказе Минспорта России от 28.02.2017 г. №134 «Об утверждении положения о спортивных судьях».
В случае, если с представлением о присвоении квалификационной категории спортивного судьи обращается представитель Заявителя, дополнительно к перечисленному в подпунктах 1-4 пункта 2.6.1.1. раздела 
2.6. Административного регламента предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя.
2.6.1.2. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах Заявитель подает в Уполномоченный орган лично, отправляет по почте, либо направляет посредством ЕПГУ письменное заявление (в свободной форме) о допущенных ошибках в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.6.1.3. Обязанность по предоставлению документов, указанных в пунктах 2.6.1.1, 2.6.1.2 раздела 2.6. Административного регламента, возложена на Заявителя.
2.6.1.4 Перечень документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в форме электронного документа; 
          2) сведения о действительности паспорта кандидата;
3) сведения о регистрационном учете кандидата по месту жительства 
и месту пребывания;
4) сведения о действительности нотариальной доверенности. 
Заявитель вправе, но не обязан, предоставить для оказания муниципальной услуги документы, подтверждающие сведения, указанные в пункте 2.6.1.4. раздела 2.6 настоящего Регламента.
2.6.1.5. Требования к предоставлению документов на бумажном носителе, необходимых для оказания муниципальной услуги:
– текст заявления должен быть написан на русском языке синими 
или черными чернилами, хорошо читаем и разборчивым, фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены;
– не допускается использование сокращений и аббревиатур, а также подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не заверенных подписью заявителя;
– текст заявления может быть оформлен машинописным способом.
2.6.1.6. Требования к предоставлению документов в электронном виде, необходимых для оказания муниципальной услуги включает в себя выполнение всех требований предусмотренных для документов на бумажном носителе, указанных в пункте 2.6.1.1., 2.6.1.2., 2.6.1.4. раздела 2.6 настоящего регламента, 
а также требования, предъявляемые к скан – копиям этих документов:
– сканирование должно обеспечивать возможность свободного чтения текста, всех реквизитов, дат, виз, резолюций, иных надписей, печатей, штампов и отметок.
2.6.1.6. Представление, поданное заявителем должно содержать:
- наименование документа;
- присваиваемая квалификационная категория спортивного судьи; 
- данные на физическое лицо, которому присваивается соответствующая квалификация спортивного судьи (далее - кандидат);
- подпись, ФИО должностного лица заявителя, печать заявителя;
- дата.
2.6.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами:
- лично;
- посредством почтового отправления;
- через ЕПГУ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления вариантов муниципальной услуги указанных в разделах 3.3, 3.4, являются:
- представленные заявителем документы содержат подчистки 
и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 
в документах для предоставления муниципальной услуги;
- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения 
за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
- подача запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, необходимых для ее предоставления, в электронной форме 
с нарушением установленных требований;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);
- представление неполного комплекта документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
- заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления 
в полномочия котор не входит ее предоставление;
- подача запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, необходимых для ее предоставления подается по истечении 
4 месяцев со дня выполнения квалификационных требований к спортивным судьям по соответствующему виду спорта, утверждаемых Министерством спорта Российской Федерации (далее – квалификационные требования);
- обращение за предоставлением муниципальной услуги ранее необходимого срока выполнения требований для присвоения квалификационной категории спортивного судьи, указанного 
в квалификационных требованиях.
- обращение заявителя за присвоением иной квалификационной категории, не предусмотренной настоящим административным регламентом;
- несоблюдение заявителем установленного порядка и правил подачи документов в электронном виде.
2.7.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) выявление недостоверных сведений в представленных заявителем документах для присвоения квалификационной категории;
2) невыполнение Квалификационных требований к присвоению соответствующих квалификационных категорий спортивных судей.
[bookmark: P147][bookmark: P152]2.8.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) отсутствие в тексте выданного в результате предоставления муниципальной услуги документе опечаток и (или) ошибок;
2) непредставление заявительных документов, отсутствие или ненадлежащее оформление которых послужило допущению опечаток и (или) ошибок.
2.8.4. Критериями принятия решений об отказе в предоставлении муниципальной услуги будут являться: 
1) несоответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента; 
2) несоответствие кандидата квалификационным требованиям;
3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
4) представление 	неполного 	комплекта 	документов, 	указанных 	в подпункте 2.6.1. подраздела 2.6. раздела  2 настоящего Административного регламента; 
5) результат предоставления услуги оформлен верно, не содержит опечаток (ошибок). 
6) отсутствие документов, подтверждающих наличие опечатки (ошибки).

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_122141]2.11.1. Представление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги предоставленных заявителем лично в Уполномоченном органе, либо направленных по почте, регистрируются в течение одного рабочего дня с даты их поступления в Уполномоченный орган.
2.11.2. Регистрация представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных через ЕПГУ и поступивших в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

[bookmark: sub_122151]2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.12.2. Доступность для инвалидов помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
[bookmark: sub_1221511]2.12.3. Для лиц с ограниченными возможностями здоровья (включая лиц, использующих кресла-коляски и собак-проводников) должны обеспечиваться:
– возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
– возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски
и, при необходимости, с помощью работников объекта;
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения
и самостоятельного передвижения по территории объекта;
– содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
– надлежащее размещение носителей информации, необходимой
 для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам,
с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
– возможность допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме
и в порядке, определенным законодательством Российской Федерации;
– помощь работников органа, предоставляющего Услугу, инвалидам
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В случаях невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида, ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это невозможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
[bookmark: sub_122154]2.12.4. Места для ожидания посетителей должны соответствовать комфортным условиям для посетителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для приема посетителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, наименования отдела, графика работы.
Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.
2.12.5. На информационном стенде, расположенном в месте предоставления муниципальной услуги, размещаются следующие информационные материалы:
1) информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе информация о месте приема заявителей и установленных для приема заявителей днях и часах;
2) перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
3) формы документов и заявлений, используемых Уполномоченным органом при оказании муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
а) доступность информации о предоставлении муниципальной услуги;
б) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной  услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе с использованием ЕПГУ;
в) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
г) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на решения
и (или) действия (бездействие) должностных лиц  министерства Уполномоченного органа по результатам предоставления муниципальной услуги и на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц министерства к заявителям;
д) предоставление возможности подачи заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги посредством ЕПГУ;
е) предоставление возможности получения муниципальной услуги в МФЦ;
ж) время ожидания в очереди при подаче запроса - не более 15 минут;
з) время ожидания в очереди при подаче запроса по предварительной записи – не более 15 минут;
и) срок регистрации запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 15 минут;
к) время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут;
л) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной  услуги;
м) своевременный прием и регистрация запроса заявителя;
н) удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
о) принятие мер, направленных на восстановление нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей.
п) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги; 
р) предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги. 
[bookmark: sub_122155][bookmark: sub_122161]
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3. Административные процедуры

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов муниципальной услуги:
1) Присвоение квалификационной категории спортивного судьи третьей категории, второй категории либо отказ в присвоении квалификационной категории спортивного судьи третьей категории, второй категории;
2) Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Профилирование Заявителя

3.2.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги:
- в Уполномоченном органе, предоставляющим муниципальную услугу;
- посредством ЕПГУ.
3.2.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления  муниципальной услуги посредством анкетирования в соответствии с приложением № 1 к настоящему Административному регламенту:
- посредством ответов заявителя на вопросы интерактивной формы предоставления услуги н ЕПГУ;
- посредством опроса Ответственным сотрудником Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.
3.2.3. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 1к настоящему Административному регламенту.
3.2.4. Вариант муниципальной услуги определяется на основании признаков заявителя и результата оказания  муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в Уполномоченном органе, предоставляющем муниципальной услугу, и включает в себя выяснение вопросов, позволяющих выявить перечень признаков заявителя, закрепленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
3.2.5. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций признаков
в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту муниципальной услуги.
3.2.6. Установленный по результатам профилирования вариант муниципальной услуги доводится до заявителя в письменной форме, исключающей неоднозначное понимание принятого решения.

3.3. Вариант 1. Присвоение квалификационной категории
спортивного судьи  третьей категории, второй категории  либо отказ в присвоении квалификационной категории спортивного судьи третьей категории, второй категории

3.3.1. Процедуры варианта 1 предоставления муниципальной услуги:
1) Прием представления и документов и (или) информации, а также их регистрация для предоставления варианта 1 муниципальной услуги.
2) Межведомственное информационное взаимодействие;
3)Принятие решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи третьей категории, второй категории или об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи третьей категории, второй категории;
4) Предоставление результата варианта 1 муниципальной услуги;
Процедурой варианта 1 является также «Оформление книжки спортивного судьи, внесение в неё записи, выдача книжки спортивного судьи, выдача нагрудного значка».
3.3.2. Максимальный срок предоставления варианта 1 муниципальной услуги составляет 16 рабочих дней со дня регистрации представления и документов, указанных в пункте 2.6.1.1. подраздела 2.6 Административного раздела 2 регламента в Уполномоченном органе.
3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении варианта 1 муниципальной услуги указан в пунктах 2.8.2., 2.8.3 подраздела 2.8.  раздела 2  настоящего Административного регламента.
3.3.4. Результатом предоставления варианта 1 муниципальной услуги,  является:
1) решение об отказе в приеме документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи,  которое оформляется в соответствии с приложением №2 к настоящему Административному регламенту.
2) издание постановления Органа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи, оформление книжки спортивного судьи, внесение в неё записи, выдача книжки спортивного судьи, выдача нагрудного значка,
3) решение об отказе в предоставлении варианта 1 муниципальной услуги, которое оформляется в соответствии с приложением №4 к настоящему Административному регламенту.
3.3.5. Основания для приостановления предоставления варианта 1 муниципальной услуги не предусмотрены.

3.3.6.Прием представления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления варианта 1
муниципальной услуги

3.3.6.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган представления и документов, указанных в пункте 2.6.1.1. подраздела 2.6. настоящего Административного регламента.
Перечень представляемых заявителем документов, определен в п. 2.6.1.1. подраздела 2.6. настоящего Административного регламента.
Представление, поданное заявителем должно содержать:
- наименование документа;
- присваиваемая квалификационная категория спортивного судьи; 
- данные на физическое лицо, которому присваивается соответствующая квалификация спортивного судьи (далее - кандидат);
- подпись, ФИО должностного лица заявителя, печать заявителя;
- дата.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами:
- лично;
- посредством почтового отправления;
- через ЕПГУ.
3.3.6.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления варианта 1 муниципальной услуги предусмотрены подразделом 2.7. настоящего административного регламента.
3.3.6.3. Прием, проверка комплектности и оформления документов для предоставления муниципальной услуги при личном приеме:
1) Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении Заявителя в течение 15 минут:
а) устанавливает личность Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность в отношении юридического лица, проверяет полномочия представителя (в случае если с представлением о присвоении квалификационной категории спортивного судьи обращается представитель Заявителя, дополнительно предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя);
б) проверяет наличие представления и всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1.1. подраздела 2.6. настоящего Административного регламента, и их надлежащее оформление, при необходимости заверяет копии представленных документов, оригиналы указанных документов возвращает Заявителю;
в) изготавливает копию представления, проставляет на ней дату приема, свои фамилию, инициалы, подпись и передает его подлинник Заявителю;
г) передает принятые представление и документы ответственному лицу Уполномоченного органа для регистрации представления в журнале входящей корреспонденции.
2) Ответственное лицо Уполномоченного органа в день получения от лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, представления с приложенными документами:
а) регистрирует представление в журнале входящей корреспонденции, проставляя в правом нижнем углу представления регистрационный штамп с указанием присвоенного представлению порядкового регистрационного номера и даты;
б) передает представление и документы лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.6.4. Прием документов для предоставления муниципальной услуги направленных почтовым отправлением или посредством ЕПГУ.
В день поступления представления и приложенных к нему документов Ответственное лицо Уполномоченного органа:
а) регистрирует представление в журнале входящей корреспонденции, проставляя в правом нижнем углу представления регистрационный штамп с указанием присвоенного представлению порядкового регистрационного номера и даты;
б) передает представление и документы должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.6.5. Способами установления личности (идентификации заявителя) является проверка документов, удостоверяющих личность юридического лица (сведения из ЕГРЮЛ), при подачи заявления посредством ЕПГУ, – электронная подпись. В случае, если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обращается его представитель, должен быть также представлен документ, удостоверяющий полномочия представителя. 
3.3.6.6. Прием заявления (представления) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, осуществляет Отдел. 
3.3.6.7. Прием заявления о предоставлении Услуги, независимо от места жительства (пребывания) заявителя не возможен.
3.3.6.8. Срок регистрации заявления (представления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной Услуги составляет 1 рабочий день.

3.3.7. Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.7.1. Основанием для направления межведомственного запроса через единую систему межведомственного электронного взаимодействия в соответствующие органы и организации в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» является поступление в Уполномоченный орган информации, указанной Заявителем в представлении (ходатайстве, заявлении) и приложенных документах, в случае, если копии данных документов не были представлены Заявителем.
3.3.7.2. Перечень межведомственных запросов:
1) Межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ в форме электронного документа» направляемый в «Федеральную налоговую службу»:
а) в межведомственном запросе запрашивается информация из ЕГРЮЛ о Заявителе;
б) запрос направляется для установления права Заявителя на получение муниципальной услуги;
в) запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации представления (ходатайства, заявления) и документов в Уполномоченном органе.
б) запрос направляется для выяснения соответствия поданных Заявителем данных;
в) запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации представления (ходатайства, заявления) и приложенных документов в Уполномоченном органе.
2) Межведомственный запрос «Сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации» направляемый в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
а) в межведомственном запросе запрашивается информация о действительности паспорта спортсмена, на которого Заявитель подает представление (ходатайство, заявление) и документы в Уполномоченный орган для получения муниципальной услуги в случае, если возраст спортсмена составляет 14 лет и более;
б) запрос направляется для выяснения соответствия поданных Заявителем данных;
в) запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации представления (ходатайства, заявления) и приложенных документов в Уполномоченном органе.
3) Межведомственный запрос «Сведения о регистрационном учете по месту жительства» направляемый в «Министерство внутренних дел Российской Федерации».
а) в межведомственном запросе запрашивается информация о регистрационном учете по месту жительства спортсмена, на которого Заявитель подает представление (ходатайство, заявление) и документы в Уполномоченный орган для получения муниципальной услуги;
б) запрос направляется для выяснения соответствия поданных Заявителем данных;
в) запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации представления (ходатайства, заявления) и приложенных документов в Уполномоченном органе.
4) Межведомственный запрос «Сведения о регистрационном учете по месту пребывания» направляемый в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»
а) в межведомственном запросе запрашивается информация о регистрационном учете по месту пребывания спортсмена, на которого Заявитель подает представление (ходатайство, заявление) и документы в Уполномоченный орган для получения муниципальной услуги;
б) запрос направляется для выяснения соответствия поданных Заявителем данных;
в) запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации представления (ходатайства, заявления) и приложенных документов в Уполномоченном органе.
3.3.7.3. Получение сведений о документах, запрашиваемых через единую систему межведомственного электронного взаимодействия, осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня направления соответствующим специалистом Уполномоченного органа соответствующего межведомственного запроса.

3.3.8. Принятие решения о присвоении квалификационной
категории спортивного судьи или об отказе в присвоении
квалификационной категории спортивного судьи

3.3.8.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги представления и документов от должностного лица Уполномоченного органа.
3.3.8.2. Рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги:
1) Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня получения представления и документов от лица, осуществляющего регистрацию поступивших документов, проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1.1. раздела 2.6. настоящего Административного регламента, и их надлежащее оформление, по итогам проверки:
а) в случае отсутствия основания для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7. настоящего Административного регламента, выполняет административные действия, указанные в пункте 3.3.8.5 раздела 3.3.8. настоящего Административного регламента;
б) в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7. настоящего Административного регламента, подготавливает проект решения отказа в приеме документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи (квалификационных категорий спортивных судей) (согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту) и передает его с приложением документов, представленных Заявителем, на подпись руководителю Уполномоченного органа.
3.3.8.4. Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней со дня получения от руководителя Уполномоченного органа подписанного решения об отказе в приеме документов, регистрирует его в журнале исходящей корреспонденции. Решение об отказе в приеме документов с приложенными документами возвращаются Заявителю на личном приеме в Уполномоченного органа, посредством почтового отправления или ЕПГУ согласно варианту получения заявления на предоставление муниципальной услуги.
[bookmark: P286]3.3.8.5. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет выполнение квалификационных требований к присвоению соответствующих квалификационных категорий спортивных судей.
3.3.8.6. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня окончания проверки указанной в пункте 3.3.8.5 настоящего Административного регламента выполняет одно из следующих административных действий:
1) подготавливает проект постановления Органа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квалификационных категорий спортивных судей) в соответствии с Приложением 4  к настоящему Административному регламенту в случае, если не установлено оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.8.2, 2.8.3 подраздела 2.8 настоящего Административного регламента, и передает его с документами, представленными Заявителем, руководителю Органа.
2) подготавливает проект решения об отказе в предоставлении Услуги (квалификационных категорий спортивных судей) в соответствии с Приложением 4 в случае, если установлены основания для отказа, указанные в пунктах 2.8.2, 2.8.3 подраздела 2.8. настоящего Административного регламента, и передает указанный проект с документами, представленными Заявителем, руководителю Уполномоченного органа.
3.3.8.7. Руководитель Уполномоченного органа либо руководитель Органа в течение 1 рабочего дня со дня получения от должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проекта постановления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи либо решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи с приложением документов, представленных Заявителем, рассматривают указанные документы, подписывают проект постановления либо решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи и передают его с документами, представленными Заявителем, должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.8.8. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 16 рабочих дней со дня регистрации представления и документов, предусмотренных настоящим административным регламентом.
3.3.8.9. Отдел Уполномоченного органа после издания постановления Администрации надлежаще оформляет книжку спортивного судьи и выдает заявителю книжку спортивного судьи и нагрудный знак в соответствии с п. 3.3.10. подраздела 3.3. раздела 3 настоящего регламента.
2.8.8.10. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги будут являться: 
- несоответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента; 
- несоответствие кандидата квалификационным требованиям;
- недостоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
-представление 	неполного 	комплекта 	документов, 	указанных 	в подпункте 2.6.1. подраздела 2.6. раздела  2 настоящего Административного регламента.
   2.8.8.11. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги будут являться: 
- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента; 
- соответствие кандидата установленным квалификационным требованиям;
- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
- представление 	полного 	комплекта 	документов, указанных 	в подпункте 2.6.1. подраздела 2.6. раздела  2 настоящего Административного регламента;
- соблюдение правил и порядка подачи пакета документов в Уполномоченный орган.

3.3.9. Предоставление результата варианта 1 муниципальной услуги

3.3.9.1. Предоставление результата муниципальной услуги, в случае принятия решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи, осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.9.2. Предоставление результата муниципальной услуги, в случае принятия решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи, осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней, и исчисляется со дня принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.9.3. Результат муниципальной услуги предоставляется Заявителю следующим способом:
- при личном приеме в Уполномоченном органе.
3.3.9.4. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.10. Оформление книжки спортивного судьи, внесение в неё записи, выдача книжки спортивного судьи, выдача нагрудного значка

3.3.10.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги Уполномоченного органа, подписанного постановления, указанного в пункте 3.3.8.7. подраздела 3.3. раздела 3 настоящего Административного регламента.
[bookmark: P316]3.3.10.2. Должностное лицо Отдела Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, после получения постановления о присвоении соответствующей квалификационной категории спортивного судьи: 
1) оформляет книжку спортивного судьи (при первом присвоении квалификационной категории спортивного судьи);
2) вносит в книжку спортивного судьи запись о присвоении квалификационной категории спортивного судьи;
3) регистрирует факт выдачи нагрудного значка, а также книжки спортивного судьи (при первом присвоении квалификационной категории спортивного судьи) в Журнале регистрации выдачи нагрудных значков и книжек спортивных судей (далее - Журнал), где указывает:
а) порядковый номер записи;
б) фамилию и инициалы кандидата, получившего нагрудный значок и книжку спортивного судьи (нагрудный значок);
в) реквизиты постановления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квалификационных категорий спортивных судей);
г) количество выданных книжек спортивных судей (при необходимости);
д) количество выданных нагрудных значков соответствующих квалификационных категорий спортивных судей;
е) информацию о личном получении Заявителем нагрудного значка и книжки спортивного судьи (нагрудного значка) или получении по доверенности;
ж) дату выдачи нагрудного значка и книжки спортивного судьи (нагрудного значка);
з) фамилию и инициалы должностного лица, выдавшего нагрудный значок и книжку спортивного судьи (нагрудный значок);
4) выдает Заявителю нагрудные значки и книжки спортивных судей в необходимом количестве под подпись в Журнале;
5) ставит в Журнале свою подпись.

3.4.Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.4.1. Процедуры предоставления варианта 2 муниципальной услуги:
1) Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта 2 муниципальной услуги.
2) Межведомственное информационное взаимодействие;
3) Принятие решения об исправлении допущенных опечаток и (или) 
 ошибок в документах, либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах.
4) Предоставление результата варианта 2 муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления варианта 2 муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в Уполномоченном органе.
3.4.2. Результатом предоставления варианта 2 муниципальной услуги является:
1) оформление и вручение Заявителю соответствующего документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
2) уведомление об отказе в исправлении опечаток (ошибок).
3.4.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в пункте 2.8.2. подраздела 2.8. раздела 2 настоящего административного регламента.
3.4.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов указан в пункте 2.7.1. подраздела 2.7. раздела 2 настоящего административного регламента.

3.5.5. Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления варианта 2 муниципальной услуги

3.5.5.1.Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган письменного заявления (в свободной форме) о допущенных опечатках и (или) ошибках в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
1) доставленного лично Заявителем;
2) направленного почтовым отправлением;
3) направленного посредством ЕПГУ.
3.5.5.2.  Заявление, составленное в свободной форме, о допущенных опечатках и (или) ошибках в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, должно содержать:
· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
· данные Заявителя, данные представителя Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя);
· указание Заявителя (представителя) на исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
· согласие на обработку персональных данных;
· перечень прилагаемых документов (в случае необходимости);
· дата, подпись заявителя (представителя заявителя).
В случае, если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обращается его представитель, то помимо документа, удостоверяющего личность представителя, должен быть также представлен документ, удостоверяющий полномочия представителя. 
3.5.5.3. В день поступления письменного заявления о допущенных опечатках и (или) ошибках в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченное должностное лицо Уполномоченного органа регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции и передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
[bookmark: P1521]3.5.5.4. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) отсутствие в тексте выданного в результате предоставления муниципальной услуги документе опечаток и (или) ошибок;
2) непредставление заявительных документов, отсутствие или ненадлежащее оформление которых послужило допущению опечаток и (или) ошибок.
3.5.5.5. Критериями принятия решений об отказе в предоставлении муниципальной услуги будут являться: 
- несоответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента; 
- результат предоставления услуги оформлен верно, не содержит опечаток (ошибок). 
- отсутствие документов, подтверждающих наличие опечатки (ошибки).

3.5.5.6. Прием заявления о предоставлении Услуги, осуществляет Отдел. 
3.5.5.7. Прием заявления о предоставлении Услуги, независимо от места жительства (пребывания) заявителя не возможен.
3.5.5.8. Срок регистрации заявления для предоставления муниципальной Услуги составляет 1 рабочий день.

3.6.6. Межведомственное информационное взаимодействие

3.6.6.1. Основанием для направления межведомственного запроса через единую систему межведомственного электронного взаимодействия в соответствующие органы и организации в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» является поступление информации, указанной Заявителем в заявлении и приложенных документов (при необходимости), в случае, если копии необходимых документов не были представлены Заявителем.
3.6.6.2. Перечень межведомственных запросов: 
1) Межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ в форме электронного документа» направляемый в «Федеральную налоговую службу»:
а) в межведомственном запросе запрашивается информация из ЕГРЮЛ о Заявителе;
б) запрос направляется для установления права Заявителя на получение муниципальной услуги;
в) запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации представления (ходатайства, заявления) и документов в Уполномоченном органе.
б) запрос направляется для выяснения соответствия поданных Заявителем данных;
в) запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации представления (ходатайства, заявления) и приложенных документов в Уполномоченном органе.
2) Межведомственный запрос «Сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации» направляемый в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
а) в межведомственном запросе запрашивается информация о действительности паспорта кандидата, на которого Заявитель подавал представление  в Уполномоченный орган ранее для получения муниципальной услуги в случае, если возраст кандидата составлял 14 лет и более;
б) запрос направляется для выяснения соответствия поданных Заявителем данных;
в) запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления и приложенных документов в Уполномоченном органе.
3) Межведомственный запрос «Сведения о регистрационном учете по месту жительства» направляемый в «Министерство внутренних дел Российской Федерации».
а) в межведомственном запросе запрашивается информация о регистрационном учете по месту жительства кандидата, на которого Заявитель подает заявление и документы в Уполномоченный орган для получения муниципальной услуги;
б) запрос направляется для выяснения соответствия поданных Заявителем данных;
в) запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления и приложенных документов в Уполномоченном органе.
4) Межведомственный запрос «Сведения о регистрационном учете по месту пребывания» направляемый в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»
а) в межведомственном запросе запрашивается информация о регистрационном учете по месту пребывания кандидата, на которого Заявитель подает заявление и документы в Уполномоченный орган для получения муниципальной услуги;
б) запрос направляется для выяснения соответствия поданных Заявителем данных;
в) запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления и приложенных документов в Уполномоченном органе.
3.6.6.3. Получение сведений о документах, запрашиваемых через единую систему межведомственного электронного взаимодействия, осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня направления специалистом Уполномоченного органа соответствующего межведомственного запроса.

3.7.7. Принятие решения об исправлении допущенных опечаток 
и (или) ошибок в документах, либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах.

3.7.7.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги заявления и документов Заявителя для оказания муниципальной услуги.
3.7.7.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления, рассматривает заявление, проводит проверку указанных в заявлении сведений:
1) в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляет их замену, подготавливает сопроводительное письмо о направлении исправленных документов, вносит исправления в соответствующие документы по результатам услуги и проект сопроводительного письма передает на подпись руководителю Уполномоченного органа (Органа — в случае исправления опечаток (ошибок) в постановлении);
2) в случае не подтверждения сведений, указанных в заявлении, подготавливает проект уведомления об отказе в исправлении опечаток и ошибок с указанием причин отказа и передает его на подпись руководителю Уполномоченного органа.
3.7.7.3. Руководитель Уполномоченного органа при получении проекта сопроводительного письма о направлении исправленных документов либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в течение 2 рабочих дней со дня получения от должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги поступившего проекта рассматривает, подписывает и передает должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.7.4. Также вносятся исправления в сопутствующие документы, где имели место быть  совершенные опечатки и (или) ошибки.
 3.7.7.5. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги будут являться: 
- несоответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента; 
- несоответствие кандидата квалификационным требованиям;
- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
- отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок.
     3.7.7.6. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги будут являться: 
- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента; 
- соответствие кандидата установленным квалификационным требованиям;
- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
 - наличие допущенных опечаток и (или) ошибок;
- соблюдение правил и порядка подачи заявления в Уполномоченный орган.
3.7.7.7. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления и сопутствующих документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.7.8. Предоставление результата варианта 2
муниципальной услуги

3.7.8.1. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в день получения от руководителя  Уполномоченного органа подписанного сопроводительного письма о направлении исправленных документов или уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок обеспечивает направление Заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении исправленных документов либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и ошибок или вручает лично под подпись в день обращения, согласованный с ним по телефону, факсу или электронной почте.
3.7.8.2. Максимальный срок исполнения административных действий составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации заявления, указанного в пункте 3.7.8.1 настоящего Административного регламента.
3.7.8.3. Результатом административной процедуры является направление (вручение) Заявителю исправленных документов или уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок лично в Уполномоченном органе.
3.7.8.4. Результат муниципальной услуги предоставляется Заявителю следующим способом:
- при личном приеме в Уполномоченном органе.
3.7.8.5. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

[bookmark: Par368]4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет  руководитель Уполномоченного органа. 
4.1.2. Контроль за деятельностью Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, должностных лиц Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем Органа. 

[bookmark: Par377]4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Уполномоченного органа, но не реже одного раза в год.
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Уполномоченный орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.
Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.
[bookmark: Par387]4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги. 


4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес Органа, Уполномоченного органа:
- предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение муниципальной услуги должностными лицами Уполномоченного органа, в частности настоящего административного регламента;
- сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе Органа, Уполномоченного органа, их должностных лиц;
- жалоб по фактам нарушения должностными лицами Органа, Уполномоченного органа прав, свобод или законных интересов граждан.

[bookmark: Par402]Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Информация, указанная в настоящем разделе размещена на официальном сайте органов местного самоуправления Чернянского района, на ЕПГУ.

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников при предоставлении муниципальной услуги

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) Органа, Уполномоченного органа, должностных лиц Органа, Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ Органа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ Органа, его должностного лица в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Орган, Уполномоченный орган.
5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа, непосредственно предоставляющего услугу, подаются руководителю Органа.
5.3.3.Жалобы на решения и действия (бездействие) работников Уполномоченного органа подаются руководителю Уполномоченного органа.           

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, Уполномоченного органа, должностных лиц либо муниципальных служащих Органа, Уполномоченного органа, может быть направлена через организацию почтовой связи, с использованием официального сайта органов местного самоуправления Чернянского района, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.4.2. Регистрация жалобы осуществляется соответствующим должностным лицом, уполномоченным осуществлять регистрацию жалоб Органа, Уполномоченного органа соответственно не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.
5.4.3. Соответствующим должностным лицом выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и иных представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов непосредственно при личном приеме заявителя.
	5.4.4. Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Органа, Уполномоченного органа, либо их должностных лиц и получении документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов, направленных с использованием официального сайта органов местного самоуправления, ЕПГУ, организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации.
5.4.5. Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.
5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование Органа, Уполномоченного органа, должностных лиц Органа, Уполномоченного органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, Уполномоченного органа, должностных лиц Органа, Уполномоченного органа;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Органа, Уполномоченного органа, должностных лиц Органа, Уполномоченного органа. 
5.4.7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4.8. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление, соответствующие действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.4.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры.

5.5. Сроки рассмотрения жалоб

5.5.1. Жалоба, поступившая в Орган, Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа структурного подразделения Органа, уполномоченного органа, их должностных лиц, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5.2. В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.2. В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия, указанного в пункте 5.6.1. настоящего Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7.2. В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование Органа, Уполномоченного органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Органа, Уполномоченного органа, решение или действия (бездействие) которого обжалуются;
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о причинах принятого решения;
е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, информация о действиях, осуществляемых Органом, Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.9.2. Заявитель обращается в Орган,  Уполномоченный орган с заявлением на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее – заявление) в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
5.9.3. Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, с использованием официального сайта органов местного самоуправления Чернянского района, а также может быть принято при личном приеме заявителя.
Заявление должно содержать:
1) наименование Органа,  Уполномоченного органа, их должностных лиц, в компетенции которого находится информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.9.4. Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
5.9.5. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.

5.10. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
5.10.1.1. на информационных стендах, расположенных в Органе, Уполномоченном органе;
5.10.1.2. на официальном сайте органов местного самоуправления;
5.10.1.3. на ЕПГУ.
5.10.2. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
5.10.2.1. посредством телефонной связи по номеру Органа, Уполномоченного органа;
5.10.2.2. при личном обращении в Орган, Уполномоченный орган в том числе по электронной почте;
5.10.2.3. при письменном обращении в Орган, Уполномоченный орган;
5.10.2.4. путем публичного информирования.
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Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

Таблица 1

	№ п/п
	Признак Заявителя
	Значения признака Заявителя

	Результат «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи»

	1
	Кто обратился за предоставлением муниципальной услуги
	- региональные спортивные федерации по виду спорта

	2
	Способ обращения за предоставлением муниципальной услуги
	- лично в Уполномоченный орган
- по почте
- посредством ЕПГУ

	Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам оказания муниципальной услуги»

	1
	Кто обратился за предоставлением муниципальной услуги
	- региональные спортивные федерации по виду спорта

	2
	Способ обращения за предоставлением муниципальной услуги
	- лично в Уполномоченный орган
- по почте
- посредством ЕПГУ











Таблица 2
Комбинации
значений признаков, каждая из которых соответствует
одному варианту предоставления муниципальной услуги

	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается Заявитель «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи»

	1.
	- региональные спортивные федерации лично в Уполномоченном органе

	2.
	- региональные спортивные федерации посредством почты

	3.
	- региональные спортивные федерации через ЕПГУ

	Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам оказания муниципальной услуги»

	1.
	- региональные спортивные федерации лично в Уполномоченном органе

	2.
	- региональные спортивные федерации посредством почты

	3.
	- региональные спортивные федерации через ЕПГУ
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Наименование органа, принимающего решение об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги
   
Кому: __________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления услуги «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории» / «Спортивный судья второй категории
от 		№ 	

[bookmark: _GoBack131]Рассмотрев Ваше заявление (представление) от _______№____и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Приказом Минспорта России от 28.02.2017 г. №134 «Об утверждении положения о спортивных судьях», постановлением администрации муниципального района «Чернянский район» Белгородской области от __.__.2023 г. № ___ «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории», Уполномоченным органом принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:
	№ пункта  и подраздела административного регламента
	Наименование основания для отказа в приеме документов в соответствии с единым стандартом и регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении
услуги

	
	
	


Дополнительная информация: ______________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность руководителя
Уполномоченного органа                             подпись                     фамилия, инициалы       


Приложение № 3 
к Административному регламенту 
по предоставлению государственной 
«Присвоение квалификационной категории 
спортивного судьи «Спортивный судья 
третьей категории»,
[bookmark: _GoBack1] «Спортивный судья второй категории»

Форма решения о присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи «Спортивный судья 
[bookmark: _GoBack11]третьей категории», «Спортивный судья второй категории»

БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЧЕРНЯНСКИЙ РАЙОН
[image: ]



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
"ЧЕРНЯНСКИЙ РАЙОН" БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
п. Чернянка

"___" __________ 202__ г.                                                                          № _____

О присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи «Спортивный судья 
[bookmark: _GoBack12]третьей категории» / «Спортивный судья второй категории»

[bookmark: _GoBack13]В соответствии с Федеральным законом от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»,  Приказом Минспорта России от 19.12.2022 г.  №1255 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации», Приказом Минспорта России от 28.02.2017 г. №134 «Об утверждении положения о спортивных судьях», постановлением администрации муниципального района «Чернянский район» Белгородской области от __.__.2023 г. № ___ «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории», администрация муниципального района «Чернянский район»  Белгородской области п о с т а н о в л я е т:
[bookmark: _GoBack121] 1.Присвоить квалификационную категорию  спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории» / «Спортивный судья второй категории» по виду спорта ____________ (указать вид спорта) ______________________[footnoteRef:1] ______ года рождения.  [1:  Указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество кандидата на присвоение соответствующей категории спортивного судьи.
] 


2. Муниципальному казенному учреждению «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики Чернянского района» (Ф.И.О. руководителя) оформить и обеспечить выдачу книжки спортивного судьи и нагрудного знака лицу, указанному в п. 1 настоящего постановления.
3. Управлению организационно-контрольной и кадровой работы администрации муниципального района «Чернянский район» Белгородской области (Ф.И.О. руководителя) разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района «Чернянский район» Белгородской области (адрес сайта: https://www.chernyanskijrajon-r31.gosweb.gosuslugi.ru) в установленном порядке.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района «Чернянский район» Белгородской области по социальной политике (Ф.И.О. руководителя). 

	
Глава администрации
Чернянского района
	

______________ подпись
	

_________________
И.О. Фамилия































Приложение № 4
к Административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение квалификационной категории 
спортивного судьи «Спортивный судья 
третьей категории», 
«Спортивный судья второй категории»

Наименование органа, принимающего решение об отказе в приёме документов,необходимых для предоставления услуги
   
Кому: __________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории» / «Спортивный судья второй категории
от 		№ 	

[bookmark: _GoBack1311]Рассмотрев Ваше заявление (представление) от _______№____и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Приказом Минспорта России от 28.02.2017 г. №134 «Об утверждении положения о спортивных судьях», постановлением администрации муниципального района «Чернянский район» Белгородской области от __.__.2023 г. № ___ «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории», Уполномоченным органом принято решение об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории» / «Спортивный судья второй категории в по следующим основаниям:
	№ пункта  и подраздела административного регламента
	Наименование основания для отказа в присвоении квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории» / «Спортивный судья второй категории в соответствии с регламентом
	Разъяснение причин отказа в присвоении соответствующей квалификационной категории спортивного судьи 

	
	
	


Дополнительная информация: ______________________________________.
    Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность руководителя
Уполномоченного органа                             подпись                     фамилия, инициалы       




Приложение № 5
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение квалификационной категории 
спортивного судьи «Спортивный судья 
третьей категории», 
«Спортивный судья второй категории»

ФОРМА 
заявления о предоставлении муниципальной услуги «Присвоение квалификационной категории  спортивного судьи «Спортивный судья  третьей категории» /  «Спортивный судья второй категории»

кому: __________________________________
(наименование уполномоченного 
органа местного самоуправления)
от кого: ________________________________
(полное наименование, 
ИНН, ОГРН юридического лица)
________________________________
(контактный телефон, 
электронная почта, почтовый адрес)
________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
____________________________
данные документа, удостоверяющего 
личность, контактный телефон, адрес
электронной почты 
уполномоченного лица)

______________________________
(данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги
«Присвоение квалификационной категории  спортивного судьи «Спортивный судья  третьей категории» /  «Спортивный судья второй категории»

[bookmark: _GoBack133]    В соответствии с приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134 «Об утверждении положения о спортивных судьях», постановлением администрации муниципального района «Чернянский район» Белгородской области от __.__.2023 г. № ___ «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории»,
__________________________________________________________________________
(наименование региональной спортивной федерации по соответствующему виду спорта, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи ) представляет документы кандидата
 _________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при его наличии)
дата рождения _______________________ 
данные документа, удостоверяющего личность кандидата __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
адрес регистрации по месту жительства __________________________________________________________________________
на присвоение квалификационной категории  «________________________________________________________________________»
Действующая категория или звание кандидата _________________________________.
Наименование вида спорта __________________________________________________.

Приложение: __________________________________________________________________________
(перечень документов, которые представил заявитель)

______________________                              
наименование должности                          подпись                        фамилия, инициалы
уполномоченного лица
организации, направляющей 
представление


Дата _______________
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